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1 Ugel
Vyptjéni Fad stanovi zasady vypujcovani dokumentt z knihovniho fondu Lékarské
knihovny MNO.

Podle § 4, odst. 6 KZ knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny pristup
k informacim a tim naplnuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.

2 Rozsah p Gsobnosti

Vypujéni fad je zavazny pro vSechny zameéstnance MNO a externi uzivatele Lékarské
knihovny.

Za kontrolu dodrzovani a platnosti ustanoveni tohoto radu zodpovida vedouci Lékarské
knihovny.

Vyjimky z ustanoveni tohoto fadu povoluje vedouci Lékarské knihovny nebo jim povéreny
zameéstnanec.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni:
» prokazatelné seznamit podrizené zaméstnance s fadem

3 Pouzité zkratky

KZ Knihovni zdkon

MMVS Mezinarodni meziknihovni vyptijéni sluzba

MNO Méstska nemocnice Ostrava, prispévkova organizace
MVS Meziknihovni vypijéni sluzba

NK CR Narodni knihovna Ceské republiky

OZ Obcansky zakonik

Sb. Sbirka zakont

4 Z&kladni pojmy

Knihovni fond: sbirka dokumentii doméci a zahrani¢ni provenience, ktera je prtibézné
dopliiovana

Prihlaska c¢tenare: tadné vyplnény elektronicky tiskopis, ktery opraviuje
uzivatele/étenare k prezenénim nebo absen¢nim vypiijékam

Absené¢ni vypujcka: dokument lze po zaevidovani do vyptjéniho protokolu zaptjcit
mimo knihovnu

Prezenc¢ni vypujéka: dokument nelze po zaevidovani do vyptijéniho protokolu zapijéit
mimo knihovnu, je mozné jej zaptijcit pouze v knihovné

Meziknihovni vyptijéni sluzba a Mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzba:
sluzba zajistuje uzivatelim moznost zapijcky dokumentu z jiné knihovny prostrednictvim
knihovny, ve které jsou uzivatelé registrovani.

5 Vypuajéovani a vraceni dokument

O ptijceni dokumentu a jeho zptisobu rozhoduje zaméstnanec knihovny.
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Dokument uréeny pouze k prezen¢nimu studiu nelze absenc¢né ptijcit.

Je-li pozadovany dokument z fondu knihovny docasné nedostupny, muze si jej zajemce
rezervovat osobné, pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou.

Jakmile se dokument vrati, uvédomi knihovna uzivatele o splnéné rezervaci pisemné,
telefonicky nebo elektronickou postou.

Lhiita pro vyzvednuti dokumentu je 14 dni od odeslani oznidmeni. Zada-li o tentyz
dokument nékolik uzivateli, stanovi knihovna poradi podle terminu obdrzeni pozadavkd.

Pred prevzetim vypujéky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout, ohlasit vSechny
zavady a ovérit si zapis zavad na vyptjénim tiskopise. Neohlasi-li uzivatel tyto zavady,
zodpovida za vSechny zavady zjiSténé pri vraceni dokumentu. Prevzeti dokumentu je
uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na vyptijénim tiskopisu.

Vypijéni lhity dokumentu se stanovuji dle druhu dokumentu, zptisobu provedeni
vypujcéky a lhiity pro vraceni dokumentu takto:

Kniha osobni vyptjcka 31dnti

Kniha v postovnim styku (MVS) 31 dnt

Vézany roc¢nik casopisu  osobni vyptjcka 2 tydny

Véazany rocnik ¢asopisu v postovnim styku (MVS) 2 tydny

Jednotliva ¢isla casopisu osobni vyptjcka 2 tydny
Elektronické dokumenty pouze dle domluvy

Nejnovéjsi ¢isla ¢asopisti ze studovny se piijc¢uji pouze prezenéné. Po 14 dnech od evidence
casopisu do knihovny je mozné casopisy zapiijcovat absenc¢né. Vypijcni lhiita mtze byt
prodlouZena nejvyse trikrat za sebou, nezada-li dokument jiny uzivatel. Prodlouzit
vypujéni lhiitu lze na zakladé osobni, pisemné, e-mailové nebo telefonické zadosti v tom
piipadé, Ze uzivatel pozada o prodlouzeni jesté béhem adné vyptjéni lhity.

Chybi-li dokument v knihovné, ma se za to, ze uzivatel dokument nevratil. Uzivatel by mél
ve vlastnim zajmu dohlédnout, zda mu vyptijcka byla odepsana.

Vraci-li uzivatel vyptijceny dokument postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat knihovné
doporucené. Za takto vraceny dokument ruci uzivatel az do okamziku, kdy ho knihovna
prevezme a nezjisti zavady. V pripadé zjisténych zavad je povinnosti uzivatele nahradit
Skodu (dle ¢lanku 6).

Sluzby Lékarské knihovny jsou zpoplatnény dle aktualniho Ceniku MNO, ktery je
zverejnén na Intranetu MNO v sekci Dokumenty — Lékarska knihovna.

5.1 Absen €ni vyp ajcky

Absencné se pijcuji uréené dokumenty zfondu knihovny po vyplnéni a podepsani
piislusnych tiskopisi, vztahujicich se k vypiijéce. Za uZivatele, ktefi jsou vzdaleni, miize
vyridit absenéni vyptjcku pouze jina knihovna v CR prostfednictvim meziknihovni
vyptjéni sluzby (MVS).

Knihovnam nebo institucim se ptjcuji dokumenty zknihovniho fondu MNO v ramci

meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynti NK CR.
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Zameéstnanec knihovny povéreny vedenim agendy MVS vyrizuje zadost dle provoznich
moznosti, a to pro mimoostravské zadatele zaslanim dokumentu postou, pro mistni
Zadatele pripravenim (rezervaci) pozadovanych dokumenti k osobnimu pirevzeti jménem
zadajici knihovny.

5.2 Meziknihovni vyp Gjéni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypiijcku dokumentu meziknihovni vyptijéni sluzbou z jiné knihovny.

Vypijcéky MVS uzivatelé vraci osobné nebo doporucené postou do Lékaiské knihovny.

5.3 Mezinarodni meziknihovni vyp Gjéni sluzba

Jestlize dokument neni ve fondech jinych knihoven v CR, zprostiedkuje knihovna MNO
na pozadani uzivatele vypijéku dokumentu mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzbou.

Vypijcky MMVS uzivatelé vraci osobné nebo doporucené postou do Lékarské knihovny.

5.4 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miZze podle povahy dokumentu nahradit jeho vyptijéeni kopii. Reprografické a
jiné kopirovaci sluzby se poskytuji zfondu knihovny, anebo zfond& knihovnou
vyptjéenych v ramci meziknihovnich vyptjénich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen sni zachazet vsouladu s autorskym zakonem. UZzivatel muze
zhotovené a dodané kopie pouzit pouze pro osobni potiebu. Jiné pouziti musi byt upraveno
smluvné.

Zaméstnanec knihovny miize odmitnout zhotovit kopie, je-li jejich zhotoveni v rozporu
s pravnimi predpisy.

Zaméstnanec knihovny mtize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v jinych
knihovnach CR nebo v zahrani¢i. Objednavka vtomto piipadé podléh4 ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni
zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

6 Zpusob arozsah nahrady Skody

Povinnost uzivatele nahradit Skodu se ridi ustanovenimi Zakoniku prace a Obcéanského
zakoniku o odpovédnosti za Skodu. V pripadé poskozeni, ztraty nebo zni¢eni dokumentu, at
jiz uZzivatel uvedenou skutec¢nost ohlasi nebo knihovna jakymkoliv zptisobem zjisti, je
uzivatel povinen neprodlené nahradit. Uzivatel ve vSech téchto pripadech porusil pravni
povinnost, kterou mu zakon ukladad. O zptlsobu nahrady Skody rozhoduje vedouci
zaméstnanec knihovny.

Néhrada Skody podle ustanoveni § 442 obéanského zakoniku a nasledujicich se provede
uvedenim v predesly stav, dodanim:

e nahradniho vytisku téhoz vydani

* nahradniho vytisku, ale novéjsiho vydani

» vazané kopie ztraceného nebo znehodnoceného dokumentu

nebo finan¢ni ndhradou

» pri ztraté jednoho svazku vicesvazkového dila je knihovna opravnéna zadat nahradu
v hodnoté€ celého dokumentu

Nemocni&ni 898/20A Evidenéni &islo N E MOCN ICE il
728 80 Ostrava — Moravska Ostrava ~ NPR/R3/2010/v03 eoe



6/6

Rad ¢é. 3/2010

aktualizovand verze: 0 3
s ucéinnosti od 01.06 .2016

Méstska nemocnice Ostrava,
pfisp évkova organizace

6.1 Vymahani nevracenych vyp ujcek

Knihovna vymaha vraceni dokumentu ¢tyfmi upominkami uzivateli na pracovisté nebo do
mista bydliSté. Nereaguje-li uzivatel na upominky vracenim nebo dohodnutou formou
nahrady, je vraceni vymahano pravni cestou, pricemz veskeré naklady s tim spojené hradi
uzivatel. Sluzby knihovny jsou do vyrovnani vsech pohledavek dluznému wuzivateli
pozastaveny.

7 Zaveérecna ustanoveni

Vyptjcni fad Lékaiské knihovny nabyva acinnost dne 01.06.2016. Timto dnem pozbyva
ucinnost Vypujéni rad Lékarské knihovny, vydani 2.

8 Souvisejici dokumentace

Smeérnice ¢. 2/2010 — Knihovni fond Lékarské knihovny MNO
Rad ¢&. 2/2010 — Knihovni ¥ad Lékaiské knihovny MNO
Zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon

Zakon ¢. 257/2001 Sb., knihovni zakon

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.

Zakonik prace

Obcansky zakonik ¢.40/1964 Sb., § 442
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