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1. Ugel

Tento dokument je vytwen za delem informovanosti zaéstnan@ v procesu vyfij¢covani
dokument z knihovniho fondu.

2. Rozsah pisobnosti

Tento dokument je zavazny pro z&sstmance Mstské nemocnice Ostrava.

3. Pouzité zkratky

KZ - Knihovni zékon

MVS - Mezinarodni vypjéni sluzba

NK CR - Narodni knihovn&eské republiky
0z - Olzansky zakonik

Sbirka zékof - Sbhirka zakoin

Knihovni fondy knihovny jsou majetkem, ktery poz&dastni ochrany. Vlastnické pravo
k dokumenim tvaricim knihovni fond knihovny je neprotiitelné a nelze je ziskat drzenim.

K prezernim nebo abse&nim vypijckam uzivatele opraije pouzeadre vyplnéna gihlaska
¢tende.

Uzivatel rii za vypij¢eny dokument po celou dobu trvani vjgky.

Absertné se mijcuji urcené dokumenty z fondu knihovny po vygtm a podepsanitfslusnych
tiskopidi vztahujicich se k vyipéce.

Za uZivatele, kté jsou vzdaleni, mze vyidit abserini vypajéku pouze jina knihovna €R
prostednictvim vymijéni sluzby (MVS).

Knihovnam nebo institucim séjguji dokumenty z knihovniho fondu v ramci mezikningsh
sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury88/2002 Sb. a metodickych pokyNK CR.

Absereni vypijcka se uskutaiuje na podklagl predem zaslané standardni Zadanky. &inanec
knihovny povteny vedenim agendy MVS fiyuje Zadost dle provoznich moZznosti, a to pro
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mimoostravské Zadatele zaslanim dokumentu poStounfstni Zadateletipravenim (rezervaci)
pozadovanych dokumank osobnimu fevzeti jménem Zadajici knihovny.

Vypijcky MVS je moZno vracet osobmebo doporéens postou.

4. Vypujcovani a vraceni dokumend

Vypijcky se uskut&iuji v souladu s poslanim knihovny. @jgeni dokumentu a jeho épobu
rozhoduje knihovna v souladu se zakonerhi21/2000 Sb., o pravu autorském, pravech
souvisejicich s pravem autorskym a cimgnnekterych zakofi-autorsky zakon.

Dokument ukeny pouze k prezénimu studiu nelze abs&m pajcit. Je-li poZzadovany dokument
z fondu knihovny déasreé nedostupny, iiive si jej zajemce rezervovat. Jakmile se dokumiit,v
uvédomi knihovna uzivatele o sgmé rezervaci.Lita pro vyzvednuti dokumentu je 14 dni od
odeslani oznameni. Zada-li o tentyz dokumehblik uZivatefi, stanovi knihovna gadi podle
terminu obdrZeni poZzadavk

Pred grevzetim vyjdjcky je ve vlastnim zajmu uzivatel povinen si dokutm@ohlédnout, ihned
ohlasit vSechny zavady a &t si zapis zavad na vypinim tiskopise. Neohlasi-li uzivatel tyto
zévady, zodpovida za vSechny zavady &gt vraceni dokumentu.iBvzeti dokumentu je
uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na #jgmim tiskopisu.

Vypujéni lhaty dokumentu se stanovuji dle druhu dokumentisapu provedeni vypcky a lhity
pro vraceni dokumentu takto:

= Kniha osobKgipajcka 31 diii

= Kniha v po&nim styku (MVS) 31 din

= Vazany r@nik ¢asopisu osobni Wjpka 2 tydny

» Vazany r@nik casopisu v poStovnim styku(MVS) 2 tydny
»  Jednotliv&isla¢asopisu osobni wjgka 2 tydny

= Elektronické dokumenty pouze dle domluvy

NejnowjSi ¢islacasopisi ze studovny sedpcuji pouze prezemé. Po 14 dnech od evidence
¢asopisu do knihovny je moziasopisy zafjc¢ovat absetné.Vypujéni Ihita mize byt
prodlouZzena nejvyséikrat za sebou, nezada-li dokument jiny uzivatebdouzit vypijcni Ihatu
Ize na zakla&l osobni, pisemné, e-mailové nebo telefonické Zaddsm pripack, Ze uzivatel
pozada o prodlouzeni jgdhemiadné vygjcni lhaty.
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Chybi-li dokument v knihowy mé& se za to, Ze uzivatel dokument nevratil. UeiMay nel ve
vlastnim z4jmu dohlédnout, zda mu vjgka byla odepsana.

Vraci-li uzivatel vypijceny dokument postou, je povineniéfreé zabalit a poslat knihoen
doporuwere. Za takto vracenou knihu duuzivatel az do okamziku, kdy ji knihovnéepezme a
nezjisti zavady..

Lhita pro nahradu Skody je okamZzita.

4.1. Meziknihovni vypijéni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zpeokiuje knihovna na pozadani uZivatele
vypujcéku dokumentu meziknihovni vyini sluzbou z jiné knihovny (?B podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury. 88/2002 Sb. a metodickych pokKyNK CR.

4.2.Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jehoty§eni kopii. Reprografické a jiné
kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovnyelam z fond knihovnou vyfij¢enych v rdmci
meziknihovnich vypjénich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zketw, je povinen s ni
zachazet v souladu s ustanovenimi zakori21/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna miZze odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopiirozporu s pravnimiiedpisy.
Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kogieskych knihovnach nebo

v zahranti. Objednavka v tomtoifpact podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovemap@vinen s ni zachézet v souladu

s ustanovenimi autorského prava a v souladu sastaim knihovny, jez kopii zhotovila.

5. Zpusob a rozsah nahrady Skody

Povinnost uzivatele nahradit Skoduigl ustanovenim Gianského zakoniku odpé&dnosti za
Skodu. V pipact poSkozeni, ztraty nebo zeni dokumentu,tgjiz uzivatel uvedenou skuteost
ohlasi nebo knihovna jakymkoliv @épobem zjisti, je uZivatel povinen neprodierahradit Skodu,
zpiasobenou poSkozenim, ztratou nebaenim dokumentu. UZivatel ve vSecklito gipadech
porusil pravni povinnost, kterou mu zakon uklad&p®sobu nahrady Skody rozhoduje pieny
pracovnik knihovny.
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Nahrada Skody podle ustanoverb09/1991 Sb., § 442 OZ, uvedenimiegesly stav, se provadi
dodanim:

» nahradniho vytisku téhoz vydani

» nahradniho vytisku, ale n&giho vydani

» vazaneé kopie ztraceného nebo znehodnoceného dokwmen

» finan¢ni nahradou

= pii ztrd€ jednoho svazku vicesvazkového dila je knihovnawagna Zadat nahradu

v hodnot celého dokumentu

5.1.Vymahani nevracenych vypj ek

Knihovna vymaha vraceni dokumentu upominkami.Nargalj uzivatel na upominky vracenim
nebo dohodnutou formou nahrady,vig&ceni vymahano pravni cestouicpmz vesSkeré naklady
s tim spojené hradi uzivatel. Sluzby knihovny jsim vyrovnani vSech pohledavek dluznému
uzivateli pozastaveny.

6. Zavéreéna ustanoveni

Timto tadem jsou povinni sigdit vSichni zanistnanci a uzZivatelé Lékské knihovny.

Zmeny ustanoveni tohotdadu se uskut@uji v souladu s pdébami pro zabezpeni radného
chodu Lék#ské knihovny, a to formou obvyklou pro uskiitevani znén vnittnich tidicich akt
MNO.

Za kontrolu dodrZzovéani a platnosti ustanoveni tobédu zodpovida vedouci Léls&é knihovny .
Vyjimky z ustanoveni tohotdadu povoluje vedouci Lékské knihovny nebo jim p@éveny
zamestnanec.

7. Souvisejici gredpisy
Smernicec. 2/2010 — Knihovni fond Lékaké knihovny MNO
Ra&d¢. 2/2010 — Knihovnfad Lékaské knihovny MNO



